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序号：



员工离职申报表
□ 员工本人提出   □ 公司提出                            

	员工姓名
	

	所在部门
	

	离职类别
	□辞职   □自动离职   □劝退   □辞退   □除名   □其它

	拟离职日期
	

	提出人理由陈述(可另附页)：

签名：        年   月   日

	授权审批人意见
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	行政人事部(人力资源部)备案
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