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2013招聘计划表

	招聘目的

	因企业业务的扩大和内部人员的离职产生的职位空缺需求，现诚聘英才。

	招聘人数

	招聘职位
	所属部门
	招聘人数（单位：人）
	性别

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	合计（人）
	

	招聘条件（岗位要求和岗位职责）

	1.

2.

3.



	招聘时间安排表

	活动内容
	时间
	负责人

	发布招聘信息
	月  日~  月  日
	

	筛选简历
	月  日~  月  日
	

	面试安排
	1.
	初试、复试  月  日~  月  日
	

	
	2.
	初试、复试  月  日~  月  日
	

	
	3.
	初试、复试  月  日~  月  日
	

	新员工上岗时间
	年  月  日
	

	招聘小组成员

	招聘小组负责人：

小组成员：

	招聘渠道

	□外部招聘、方式：                  □内部招聘、方式：

	招聘费用预算

	事项
	费用预算（单位：元）

	印刷宣传广告费
	

	人力成本
	

	行政管理费
	

	招聘会（网络招聘）
	

	人事政策

	劳动合同的签订，试用期的时间、薪资待遇、福利等
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